
Téléchargement du bordereau
de remise
Depuis la Home Page du Back Office de Woop, dans "Livraisons", "Actions", cliquer sur le
bouton "Télécharger le bordereau de remise" :

La page suivante "Générer le bordereau de remise" s'affiche :



Pour générer le bordereau, il faut renseigner les informations requises.

Si vous avez le profil du niveau magasin, vous n'avez pas besoin de choisir ni
l'enseigne, ni le magasin car le système le renseigne automatiquement.
Si vous avez le profil du niveau enseigne (possibilité de visualiser l'activité de
plusieurs magasins de votre enseigne), vous devez choisir le/les magasins en
question.
Si vous avez le profil du niveau multipays (possibilité de visualiser l'activité de
plusieurs pays de votre enseigne), vous devez choisir l'enseigne et le/les
magasins en question.

L’astérisque indique que le champ est obligatoire.

Cliquer sur "Télécharger" en bas à droite pour générer le fichier PDF.

Ouvrez-le pour l’imprimer sur l’imprimante de votre choix.

Le fichier PDF est composé sous la forme suivante :

● Une page de garde avec les informations générales et signatures
● Un tableau des colis à prélever






